108學年度第一學期
義守大學勞僱型教學助理學期值班表
填表日期：108年    月    日
	教學助理姓名：
	教學助理學號： 

	教學助理電子信箱：
	教學助理連絡電話：

	課程名稱：
課程代號：
	課程時間：星期＿＿；＿＿: ＿＿~＿＿: ＿＿

	教學助理值班注意事項　（請詳閱以下注意事項後，再進行值班表規劃）
※請務必依本學期值班時數編列值班時間，，不得獨任教學、進行評閱作業或考卷等學生學習評量相關工作，亦不得擔任與教學無關之教師私人助理或行政助理工作。
學習輔導類：至少須安排2/3時間之課後學習輔導。
教材協作類：依協助教師編撰教材時數編列。
[bookmark: _GoBack]※教學助理值班時間以一小時為單位，每次至少一小時。
※請確實依本值班表值班，以利承辦單位辦理投保。
※計薪依據值班表所規劃之工讀時數計算，但如依當日於工讀系統所記錄之值班簽到、退記錄合計之時數少於該日原應值班時數，則須申請補足當日值班時數，以免影響計薪；如多於該日原應值班時數，則不額外予以計薪。
※教學助理變更值班日應於三個工作天（含）前向承辦人提出值班時間變更申請，並告知指導教師。
※教學助理不得於例假日進行工讀；為核計薪資所需，不得於每月1日進行工讀。
※教學助理需參加工作說明會繳交勞動契約書後才可以開始值班。
※繳交本表前務必提供值班Excel檔。

	教學助理值班表
	週次
	工作內容
	值班時間與時數

	
	
	值班日期(至108/12/4止)
	值班時間
	值班時數

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	___月___日星期＿＿
	___:___～___:___
	

	
	
	
	總時數               小時


□已提供教學發展中心值班表Excel檔


（本表不敷使用請自行增列）
教學助理簽名：								指導教師簽名：
